请录入人员认真阅读，《职称信息录入申请登记表》中所填内容须与下面给出的选项、《专业技术类别目录》和《专业目录》的内容一致。《职称信息录入申请登记表》中的内容可以手写填入，也可电脑录入后打印。

首行信息填写

职称信息当前状态：

登录河北省职称信息管理系统个人端口，点击“个人基本信息”按钮，按照系统中所显示的“当前状态”后面所显示的内容填写。[image: image1.png]BRI EERS
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二、基本信息

政治面貌

“政治面貌”从以下选项中选择填入：

中国共产党党员

中国共产党预备党员

中国共产主义青年团团员

中国国民党国民委员会会员

中国民主同盟盟员

中国民主建国会会员

中国民主促进会会员

中国农工民主党党员

中国致公党党员

九三学社社员

台湾民主自治同盟盟员

无党派民主人士

群众

（二）人员性质

“人员性质”根据自己工作单位性质从以下选项中选择填入：

1、公务员

2、事业参公

3、事业管理

4、事业专技

5、社会团体（协会）人员

6、国有企业人员

7、非公人员

（三）在职情况

“在职情况” 从以下选项中选择填入：

1、在职

2、离退休

（四）“参加工作时间”填入实际参加工作时间即可，但不能比毕业时间早

三、学历信息

（一）“学历”从以下选项中选择填入：

1、博士毕业   2、博士结业   3、博士肄业

4、双硕士     5、硕士毕业   6、硕士结业   7、硕士肄业

8、相当硕士毕业  9、研究生班毕业  10、研究生班结业

11、研究生班肄业

12、双本科  13、本科毕业  14、本科结业  15、本科肄业

16、相当本科毕业

17、双大专  18、大专毕业  19、大专结业  20、相当大专毕业

21、中专毕业  22、中专结业  23、中专肄业  24、相当中专毕业

25、无  26、其他

备注：在职研究生（只有硕士学位证，无毕业证的人员）在填写“最高学历”一栏时，仍填写原学历信息。
（二）学位

“学位”从以下选项中选择填入：

1、名誉博士

2、博士

3、硕士

4、学士

5、无

备注：在职研究生（只有硕士学位证，无毕业证的人员）在填写“最高学历”一栏时，仍填写原学历信息。
（三）“证书编号”填写毕业证书的编号

四、专业技术取得情况

（一）专业技术系列

根据自己职称证书中“专业技术系列”或“系列”处所打名称在《专业技术类别目录》中“专业技术系列” 列选择相同或相近的名称按照《专业技术类别目录》中的名称填入。

专业

根据自己职称证书中“专业”处所打名称在《专业目录》中“专业” 列选择相同或相近的名称按照《专业目录》中的名称填入，或者选择“其他*****”即可。

取得任职资格 

根据自己职称证书中“资格名称”处所打名称填入。

专业技术类别

按照《专业技术类别目录》中“专业技术类别”列选择相应名称填入

取得形式

从以下选项中选择填入（只填入黄色标注部分）

正常（评审）：是指通过上评委会参加评审最终取得的及通过初聘取得的职称选此项

正常（考试）：是指通过参加国家或省组织的统一考试取得的职称选此项，例如会计类、经济类、卫生类、统计类、审计类等的初、中级（高级选择评审）和软件类

正常（认定）：是指原职称是通过外省或国企评定取得的，后通过河北省的认定手续，换发河北省的职称证书的选择此项

破格：是指参加评审时由于学历或年限等原因不符合正常申报条件而以“破格”形式申报并最终取得的职称选择此项

转评：例如原职称为中级工程系列职称，后工作改变，上评委会参加评审，由中级工程类转评为中级教学类职称

破格+转评
取得时间

按照职称证书中“授予时间”处所打时间填入

证书编号

按照按照职称证书中“证书编号”或“管理号”处所打号码填入

批准发文文号

按照按照按照职称证书中“批文号”处所打文字填入。如职称证书中“批文号”处空白，则填入“无”。考试类职称填入“国家统考”

五、工作经历

（一） 申请录入信息的职称是通过省人才上报各评委会并最终取得的（包括换证和认定）不需要填写此处

（二）申请录入信息的职称不是通过省人才上报各评委会并最终取得但已经将评审表归入人事档案的人员，不需要填写此处内容

（三）会计类、经济类、卫生生类、统计类、审计类等的初、中级等考试类职称信息不需要填写此处内容

（四）申请录入信息的职称不是通过省人才上报各评委会并最终取得且评审表未归入档案的人员，按照评审表中所填“工作经历”内容填入

六、呈报单位

（一） 申请录入信息的职称是通过我处或省人才上报各评委会并最终取得的填写“河北省人才交流服务中心”

（二）申请录入信息的职称不是通过省人才上报各评委会并最终取得的人员，填写评审表中“呈报单位意见”处盖章单位的名称

七、工作单位

填写申报职称时的工作单位名称

八、其他信息

此处用于填写“专家称号”、“留学经历”、“工作业绩（成果）”、著作（论文、报告）等方面的信息。一般职称信息录入人员无需填写此类信息。

如录入人员有录入此类信息的需求，可按照职称信息管理系统的格式要求填写表格，并携带相关材料原件交河北省人才交流服务中心审核。

